BUPATI SANGGAU
PROVINSI KALIMANTAN BARAT

PERATURAN BUPATI SANGGAU
NOMOR 40 TAHUN 2019
TENTANG
JADWAL RETENSI ARSIP FASILITATIF KEUANGAN
PEMERINTAH KABUPATEN SANGGAU

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

Menimbang

BUPATI SANGGAU,
bahwa menyadari akan pentingnya nilai guna suatu
arsip bagi Pemerintah Kabupaten Sanggau serta
mengingat semakin meningkatnya volume arsip yang
tercipta oleh suatu unit kerja sesuai dengan dinamika
pelaksanaan Pemerintahan, Pembangunan dan
Pembinaan kehidupan masyarakat disegala bidang,
maka dipandang perlu untuk melaksanakan
penyusutan arsip yang berpedoman pada Jadwal
retensi Arsip;
bahwa Jadwal Retensi Arsip Pemerintah Daerah
Kabupaten Sanggau telah mendapat persetujuan dari
Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
berdasarkan Surat Nomor B.PK.02.09/177/2019
tanggal 4 Desember 2019;
bahwa Peraturan Bupati Sanggau Nomor Nomor 28
Tahun 2013 tentang Jadwal Retensi Arsip Keuangan
Pemerintah Kabupaten Sanggau sudah tidak sesuai
dengan kondisi daerah dan dinamika peraturan
perundang — undangan, sehingga perlu diganti;
bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, huruf b dan huruf c, maka

perlu menetapkan Peraturan Bupati tentang Jadwal



Mengingat

Retensi Arsip Fasilitatif Keuangan Pemerintah

Kabupaten Sanggau;

Undang-Undang Nomor 27 Tahun 1959 tentang
Penetapan Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun
1953 tentang Pembentukan Daerah Tingkat II di
Kalimantan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1953 Nomor 9) sebagai Undang-Undang
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1959
Nomor 72, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1820);

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)
sebagaimana telah beberapa kali diubah, terakhir
dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 23
Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5679);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5286);
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun
2015 tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah

sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri



Dalam Negeri Nomor 120 Tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk
Hukum Daerah;

6. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 6 Tahun 2013 tentang Pedoman Retensi Arsip
Keuangan sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Peraturan Kepala Arsip Nasional
Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2017 tentang
Perubahan Ketiga Atas Peraturan Kepala Arsip
Nasional Republik Indonesia Nomor 6 Tahun 2013
tentang Pedoman Retensi Arsip Keuangan;

7. Peraturan Daerah Kabupaten Sanggau Nomor 5

Tahun 2016 tentang Penyelenggaraan Kearsipan,;

MEMUTUSKAN :
Menetapkan : PERATURAN BUPATI TENTANG JADWAL RETENSI ARSIP
FASILITATIF KEUANGAN PEMERINTAH KABUPATEN
SANGGAU.
BAB 1

KETENTUAN UMUM
Pasal 1
Peraturan Bupati ini, yang dimaksud dengan :

1. Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk dan
media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan komunikasi
yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara, pemerintahan daerah,
lembaga  pendidikan, perusahaan, organisasi politik, organisasi
kemasyarakatan, dan perseorangan dalam pelaksanaan kehidupan
bermasyarakat, berbangsa, dan bernegara.

2. Jenis Arsip adalah Arsip atau dokumen yang ditata sesuai dengan sistem

pemberkasan atau dikelola oleh suatu wunit, sebagai hasil dari suatu



akumulasi yang sama atau proses pemberkasan, atau aktivitas yang sama,
memiliki suatu bentuk khusus, atau karena beberapa kaitan lain, yang
timbul karena penciptaan, penerimaan, atau penggunaannya.

3. Retensi Arsip adalah jangka waktu penyimpanan yang wajib dilakukan
terhadap suatu Jenis Arsip.

4. Jadwal Retensi Arsip yang selanjutnya disingkat JRA adalah daftar yang berisi
sekurang-kurangnya jangka waktu penyimpanan atau retensi, Jenis
Arsip, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang penetapan suatu Jenis
Arsip dimusnahkan, dinilai kembali, atau dipermanenkan yang dipergunakan
sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan Arsip.

5. Jadwal Retensi Arsip Fasilitatif Keuangan yang selanjutnya disebut JRA
Fasilitatif =~ Keuangan adalah daftar yang berisi Jenis Arsip {fasilitatif
Keuangan beserta jangka waktu penyimpanannya sesuai dengan nilai
kegunaannya dan dipakai sebagai pedoman penyusutan Arsip fasilitatif
Keuangan.

6. Penyusutan Arsip adalah kegiatan pengurangan jumlah Arsip dengan cara
pemindahan Arsip inaktif dari unit pengolah ke unit kearsipan, pemusnahan
Arsip yang sudah tidak bernilai guna sesuai ketentuan peraturan
perundang-undangan, dan penyerahan Arsip statis kepada Lembaga
Kearsipan Daerah.

7. Nilai Guna adalah nilai Arsip yang didasarkan pada kegunaannya bagi
kepentingan pengguna Arsip.

8. Nilai Guna Sekunder adalah nilai Arsip yang didasarkan pada kegunaan Arsip
bagi kepentingan pengguna Arsip di luar pencipta Arsip dan
kegunaannya sebagai bahan bukti pertanggungjawaban nasional dan
memori kolektif bangsa.

9. Nilai Guna Kesejarahan adalah nilai yang mengandung fakta dan keterangan
yang dapat digunakan untuk menjelaskan tentang bagaimana organisasi
yang bersangkutan dibentuk, dikembangkan, diatur, dilaksanakannya
fungsi dan tugas serta bagaimana terjadinya peristiwa kesejarahan tanpa
dikaitkan secara langsung dengan penciptanya yaitu informasi mengenai
orang, tempat, benda, fenomena, masalah dan sejenisnya.

10.Arsip Aktif adalah Arsip yang frekuensi penggunaannya tinggi dan/atau terus
menerus.

11.Arsip Inaktif adalah Arsip yang frekuensi penggunaannya telah menurun.



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Arsip Statis adalah Arsip yang dihasilkan oleh pencipta Arsip karena
memiliki Nilai Guna Kesejarahan, telah habis retensinya dan berketerangan
dipermanenkan yang telah diverifikasi baik secara langsung maupun tidak
langsung oleh Arsip Nasional Republik Indonesia dan/atau lembaga
kearsipan.

Unit Pengelola adalah satuan kerja pada pencipta Arsip yang mempunyai
tugas dan tanggung jawab mengelola semua Arsip yang berkaitan dengan
kegiatan penciptaan Arsip dilingkungannya.

Unit Kearsipan adalah satuan kerja yang melekat pada pencipta Arsip yang
memiliki tugas dan tanggung jawab dalam penyelenggaraan kearsipan yang
meliputi kebijakan pembinaan kearsipan, dan pengelolaan Arsip dalam suatu
sistem kearsipan Nasional yang didukung oleh sumber daya manusia,
prasarana dan sarana, serta sumber daya lainnya.

Closed File adalah pernyataan suatu kegiatan dinyatakan selesai atau berkas
sudah dinyatakan lengkap dan tidak berubah lagi sebagai awal penentuan
Retensi Arsip. Pernyataan Closed File dituangkan pada kolom Retensi Arsip
Aktif dalam JRA.

Keterangan Musnah adalah keterangan yang menyatakan bahwa Jenis Arsip
dapat dimusnahkan karena jangka waktu penyimpanan telah habis dan
tidak memiliki Nilai Guna lagi.

Keterangan Permanen adalah keterangan yang menyatakan bahwa Jenis
Arsip memiliki Nilai Guna Sekunder atau Nilai Guna Permanen, wajib
diserahkan kepada Lembaga Kearsipan Daerah sebagai bukti
pertanggungjawaban sesuai dengan lingkup kewenangan masing-masing.
Keterangan Dinilai Kembali adalah keterangan yang menyatakan bahwa
Jenis Arsip belum dapat ditentukan rekomendasi akhirnya apakah
dimusnahkan atau dipermanenkan, sehingga perlu dilakukan penilaian dan

pengkajian kembali.

BAB1II
JRA FASILITATIF KEUANGAN

Pasal 2

(1) JRA Fasilitatif Keuangan Pemerintah Kabupaten Sanggau menganut asas

sentralisasi dalam kebijakan dan desentralisasi dalam pelaksanaan.



(2) Ketentuan mengenai JRA Fasilitatif Keuangan Pemerintah Kabupaten
Sanggau sebagaimana tercantum dalam Lampiran yang merupakan

bagian tidak terpisahkan dari Peraturan Bupati ini.

Pasal 3

(1) JRA Fasilitatif Keuangan memuat Jenis Arsip, retensi atau jangka waktu
simpan minimal, dan keterangan yang berisi rekomendasi tentang
penetapan suatu Jenis Arsip dimusnahkan, dinilai kembali atau
dipermanenkan yang dipergunakan sebagai pedoman penyusutan dan
penyelamatan Arsip Fasilitatif Keuangan.

(2) Penentuan Retensi Arsip dihitung sejak kegiatan dinyatakan selesai hak
dan kewajiban atau berkas sudah dinyatakan lengkap dan tidak
bertambah lagi.

(3) Penentuan Retensi Arsip didasarkan pada akumulasi Retensi Arsip Aktif
dan inaktif dengan 3 (tiga) pola:

a. 2 (dua) tahun untuk Arsip yang memiliki Nilai Guna administrasi;

b. 5 (lima) tahun untuk Arsip yang memiliki Nilai Guna hukum, ilmiah
dan teknologi ; atau

c. 10 (sepuluh) tahun untuk Arsip yang memiliki nilai pertanggung-
jawaban keuangan, catatan keuangan, bukti pembukuan dan data
pendukung administrasi keuangan yang merupakan bagian dari
pembukuan.

Pasal 4

Rekomendasi yang dituangkan dalam keterangan tentang penetapan suatu
Jenis Arsip dimusnahkan atau dipermanenkan ditetapkan berdasarkan

pertimbangan:

a. Keterangan Musnah ditentukan apabila pada masa akhir retensi, suatu
Jenis Arsip tidak memiliki Nilai Guna Lagi;

b. Keterangan Dinilai Kembali ditentukan apabila pada masa akhir retensi,
suatu Jenis Arsip belum dapat ditentukan rekomendasi akhirnya apakah
dimusnahkan atau dipermanenkan, sehingga perlu dilakukan penilaian dan

pengkajian kembali; atau



Keterangan Permanen ditentukan apabila suatu Jenis Arsip memiliki Nilai

Guna Sekunder dan wajib diserahkan ke lembaga kearsipan.

Pasal 5

Penghitungan retensi atau jangka waktu simpan Jenis Arsip dimulai

setelah kegiatan dinyatakan selesai atau berkas sudah dinyatakan lengkap

dan tidak berubah lagi atau closed file.

Penghitungan closed file sebagaimana dimaksud pada ayat (1) dalam

peraturan ini dimulai :

a. sejak tahun anggaran berakhir;

b. sejak Peraturan Daerah tentang Pertanggung Jawaban APBD disahkan
dan tindak lanjut hasil pemeriksaan telah selesai;

sejak barang dimiliki dan tindak lanjut hasil pemeriksaan selesai;

o o

sejak inventaris ada dan tindak lanjut hasil pemeriksaan selesai;
sejak permohonan pinjaman diterbitkan;

sejak pertanggung jawaban APBD disahkan;

sejak dokumen diterbitkan;

sejak Loan Agreement ditandatangani;

5 Rt o

sejak perjanjian pinjaman berakhir;

o

sejak diperbaharui;

o

selama belum ada perubahan;

[o—y

selama rekening masih aktif;

sejak diperbaharui dan tindak lanjut hasil pemeriksaan telah selesai;

5 3

sejak serah terima;

selama masih berlaku;

sejak tindak lanjut selesai;

sejak keputusan mempunyai kekuatan hukum tetap;

SENCIE I

sejak tagihan tuntutan perbendaharaan/tuntutan ganti rugi dilunasi.

Pasal 6

Pedoman Retensi Arsip Urusan Keuangan meliputi:

a. Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (RAPBD) dan
Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Perubahan
( RAPBD-P);



b. Penyusunan Anggaran;
c. Pelaksanaan Anggaran;

d. Pinjaman/Hibah Luar Negeri;

e. Pengelolaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD)/Dana

Pinjaman/Hibah Luar Negeri (PHLN);
Sistem Akuntansi Keuangan Daerah (SAKD);

Penyaluran Anggaran Tugas Pembantuan,;

500

Penerimaan Anggaran Tugas Pembantuan;

[
.

Pengelolaan Anggaran Pemilihan Kepala Daerah (Pilkada) dan Biaya

Bantuan Pemilihan Umum (Pemilu) dari Anggaran Pendapatan dan

Belanja Daerah ( APBD);

j. Pelaksanaan Anggaran Pemilihan Kepala Daerah (Pilkada)
Anggaran Biaya Bantuan Pemilu;

k. Pelaksanaan Anggaran Operasional Pemilu;

1. Pemerintahan Kelurahan/Desa; dan

m. Pemeriksaan/Pengawasan Keuangan Daerah.
BAB III
TATA CARA PENGGUNAAN JRA FASILITATIF KEPEGAWAIAN

Pasal 7

JRA Fasilitatif Keuangan dipergunakan sebagai berikut :

a. sebagai pedoman untuk masa simpan Arsip;

b. sebagai rekomendasi tentang penetapan Jenis Arsip dimusnahkan, dinilai

kembali atau dipermanenkan; dan

c. sebagai pedoman penyusutan dan penyelamatan Arsip.

Pasal 8

Rekomendasi yang berisi masa simpan Arsip yang dimusnahkan sebagaimana

dimaksud dalam Pasal 7 huruf a, tidak bersifat mutlak karena dapat

diperpanjang masa simpan Arsip pada Unit Pengolah.



BAB IV
KETENTUAN PENUTUP
Pasal 9
Pada saat Peraturan Bupati ini mulai berlaku, Peraturan Bupati Sanggau
Nomor 28 Tahun 2013 tentang Jadwal Retensi Arsip Keuangan Pemerintah

Kabupaten Sanggau (Berita Daerah Tahun 2013 Nomor 28) dicabut dan
dinyatakan tidak berlaku.

Pasal 10
Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan.

Agar setiap orang mengetahuinya, memerintahkan pengundangan Peraturan

Bupati ini dengan penempatan dalam Berita Daerah Kabupaten Sanggau.

Ditetapkan di Sanggau,
pada tanggal 13 Desember 2019
BUPATI SANGGAU,

TTD

PAOLUS HADI

Diundangkan di Sanggau,

pada tanggal 13 Desember 2019

Pj. SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SANGGAU,
TTD

KUKUH TRIYATMAKA
BERITA DAERAH KABUPATEN SANGGAU TAHUN 2019 NOMOR 40

Salinan sesuai dengan aslinya
PIt. KEPALA BAGIAN HUKUM DAN HAM,

BAMBANG, SH.M.Hum
Penata
NIP. 19821026 201001 1 010
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